
FICHE DE POSTE  

AGENT DE GESTION ADMINISTRATIVE SECTEUR URBANISME   

Recrutement statutaire  sur grade d’adjoint administratif territorial  

EMPLOI A POURVOIR AU 01/03/2021 

Objet : Gestion du service urbanisme au sein d’une commune de 5800 habitants. 

Service de rattachement :       Services Techniques  

Affectation :                               Mairie  

Modalités d’exercice du poste : Temps de travail du poste et aménagement du temps de travail : 36,15 h  

Missions 

- Accueillir le public,  informer sur les démarches en urbanisme, conseil 

o Organiser des permanences régulières en mairie en lien avec le CAUE-95, le PNR, l’ABF, 

l’ADIL-95 

- Assurer la pré instruction des demandes d’autorisation d’urbanisme en lien avec le Pôle 

instructeur à la Communauté de communes (CCVVS) 

o PC, DIA, CU, DP, PC, enquêtes publiques, arrêtés du domaine public, délibérations du 

Conseil municipal 

- Suivi des dossiers : 

o Révision du PLU (marché AMO, réunions de travail, échanges avec partenaires) 

o Site patrimoniaux remarquables en lien avec l’ABF 

o Petites villes de demain 

o Observatoire du Centre-Ville  

o Lutte contre le logement insalubre 

- Préparer les commissions d’urbanisme, de développement durable et commissions communales 

des impôts  

 

Liens hiérarchiques   

- Directeur du Services Techniques  

- Directeur Général des Services 

  

Liens fonctionnels   

- Les élus, services municipaux, administrés, partenaires extérieurs  

  

Profil du candidat  

- Connaissance en matière d’urbanisme, notamment sur les autorisations d’occupation des sols  

- Maîtrise rédactionnelle, de l’outil informatique et bureautique  

- Discrétion, rigueur et méthode  

- Qualités relationnelles confirmées, esprit de synthèse et d'analyse  

  

Rémunération 

Rémunération statutaire + régime indemnitaire et prime de fin d’année.  

 

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation manuscrite et CV avec photo) avant le 31 

janvier 2021  

Par courrier : 

Monsieur le Maire 

Luc Puech Pays d’Alissac 

20 rue de Crosne 

95420, Magny en Vexin 

 

Par mail :  

Teresa BEYER, 

Adjoint à l’urbanisme et au développement durable 

t.beyer@magny-en-vexin.fr 


